
ขั้นตอนการขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
ประเภทโรงเรียนนอกระบบ  
1. ประเภทสอนศาสนา จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะการสอนศาสนา 
2. ประเภทศลิปะและกีฬา  ได้แก ่โรงเรียนที่เปดิสอนศลิปะ,  สอนดนตร,ี สอนกีฬา  เป็นต้น 
3. ประเภทวิชาชีพ มีวัตถุประสงคใ์หน้ักเรียนน าไปประกอบอาชีพได ้ ได้แก่ โรงเรียนสอนท าอาหาร, ออกแบบ,เสรมิสวย,ตัดเสื้อ  เป็นต้น 
4.  ประเภทกวดวิชา  เป็นโรงเรียนท่ีตั้งข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เสริมความรู้เป็นบางวิชาตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
5. ประเภทสร้างเสรมิทักษะชีวิต เป็นโรงเรยีนที่ตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ สร้างเสรมิความคดิ เชาว์ปัญญา และทักษะอื่น 
ขั้นตอนการขออนุญาต 
1. เตรียมความพร้อม เรื่องอาคารสถานท่ี อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน และ บุคลากร 
2. ผู้ขอจัดตั้งยื่นโครงการจดัตั้งโรงเรียนนอกระบบ หลักสูตร และรายละเอยีดเกี่ยวกับกิจการโรงเรยีน  จ านวน 3 ชุด 
3. หลักสูตรที่ด าเนินการจัดการเรยีนการสอน 

-โรงเรียนประเภทกวดวิชา ใช้หลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
-กรณีใช้หลักสูตรต้นแบบของ สช. (สามารถขออนุญาตใช้หลักสตูรตน้แบบได้ที่ ศธจ.) 
-กรณีใช้หลักสูตรของหน่วยงานอ่ืน/หลักสูตรของโรงเรียนอื่น ที่ได้รบัการอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธกิารแล้ว จะต้องมีหนังสืออนุญาต

ให้ใช้หลักสูตรจากหน่วยงานหรือโรงเรียนนั้นๆ   
-กรณีโรงเรียนจดัท าหลักสูตรขึ้นเอง ต้องเขียนหลักสูตรตามรูปแบบที่ก าหนด และไดร้ับการพิจารณาหลักสตูรโดยคณะกรรมการ

ผู้ทรงคุณวุฒิ  โดยผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติหลักสตูร 
4. ตั้งช่ือโรงเรียนจ านวน 3 ช่ือ โดยใช้อักษรไทยและมีค าว่า“โรงเรียน.....”น าหน้าช่ือ หากมีช่ือภาษาตา่งประเทศประกอบด้วยต้องอ่านแล้ว
สอดคล้องกับช่ือภาษาไทย หรือแปลแล้วได้ความหมายเช่นเดียวกับภาษาไทย 
5. ศธจ. ตรวจสอบช่ือโรงเรียนไปยัง สช.  กรณีช่ือโรงเรยีนผ่าน ศธจ.จะแจ้งใหผู้้ขอจัดตั้งยื่นค าร้อง สช.5 เพื่อขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน                                      
7. คณะกรรมการฯ ตรวจอาคาร สถานท่ี สื่อ อุปกรณ์การเรียนการสอน เพื่อประกอบการพิจารณา                                                                                                      
8. เจ้าหน้าท่ีสรุปเรื่องเสนอ  ศธจ. ออกใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
การเตรียมความพร้อมต่างๆ ในการจัดต้ังโรงเรียน  
1.  อาคาร สถานที่  
- กรรมสิทธ์ิในอาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน ต้องเป็นของผู้ขอจัดตั้ง หรือผู้ขอจัดตั้งมสีิทธิครอบครองโดยการเช่า โดยมีสญัญาเช่าจากผู้มสีิทธ์ิให้เช่า 
มีระยะเวลาไม่น้อยกว่า  3 ปี  นับตั้งแต่วันท่ียื่นค าขอจัดตั้ง โดยก าหนดวัตถุประสงค์การเช่าเพื่อใช้ประกอบกิจการโรงเรียน 
- เป็นอาคารที่ได้รับอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือเปลี่ยนการใช้อาคารที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นสถานศึกษา(แบบ อ.6)  
- พื้นที่ใช้สอยของโรงเรียนไม่น้อยกว่า  100  ตารางเมตร 
- อาคารเรียนเป็นเอกเทศ หรือกรณีเป็นอาคารร่วมต้องแยกเป็นสดัส่วนไม่ปะปนกับกิจการอื่น  ไม่ใช้เป็นท่ีอยู่อาศัย 
- อาคารเรียนต้องติดตั้งถังดับเพลงิ ติดตั้งอุปกรณต์ัดวงจรไฟฟ้าแบบอัตโนมัติ  กรณีอาคาร 4 ช้ันข้ึนไป ต้องมีบันไดหนไีฟ   
2. ห้องเรียน  ห้องประกอบ  และอุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน  
- ห้องเรียนภาคทฤษฎี ให้ค านวณความจุ  1 ตรม.ต่อนักเรียน 1 คน/ ห้องเรียนภาคปฏิบตัิ ให้ค านวณความจุ 1.5 ตรม.ต่อนักเรียน 1 คน 
- ห้องประกอบอ่ืนๆ เช่น ห้องธุรการ  ห้องพักครู  ที่น่ังพักผ่อนนักเรียนและผู้ปกครอง ห้องส้วมอย่างนอ้ย 2  ห้อง (แยกชาย-หญิง) 
- อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอนต้องจัดให้เพียงพอและเหมาะสมกับหลักสูตรทีเ่ปิดสอน 
3.  บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับกิจการโรงเรียน  (ต้องมีสัญชาติไทย / อายุไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ /ไม่เป็นโรคต้องห้ามที่ก าหนดในกฎกระทรวง) 
-ผู้รับใบอนุญาต (เจ้าของ)    มีสญัชาติไทย  อายุไมต่่ ากว่า  20 ปีบริบูรณ ์ ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตร ี
-ผู้บริหารโรงเรียน (ประเภทกวดวชิา )  ต้องมีความรูไ้ม่ต่ ากว่าปรญิญาตรีทางการศึกษา (ครุศาสตร,์ ศึกษาศาสตร์)  และต้องมีประสบการณ์เคย
ท าการสอนมาแล้ว ไม่น้อยกว่า 3  ปี   ปัจจุบันต้องไม่มีงานประจ าทีอ่ื่น 
-ผู้บริหารโรงเรียน (กรณีเปิดสอนประเภทอื่น ๆ)  ต้องมีความรูไ้ม่ต่ ากว่าปริญญาตร ี และมีประสบการณ์เคยท างานในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง หรือ
ท าการสอนในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้องมาแล้วไม่น้อยกว่า  1   ปี   ปัจจุบันจะต้องไมม่ีงานประจ าที่อ่ืน 
-ครูและผู้สอน  
ครู  ต้องมีคุณสมบตัิและไมม่ีลักษณะต้องห้ามส าหรับผูป้ระกอบวิชาชีพครูตามกฎหมายว่าด้วยสภาครแูละบุคลากรทางการศึกษา 
ผู้สอน  อายุไม่ต่ ากว่าสิบแปดปีบรบิูรณ์ / ต้องมีความรูต้ามระเบยีบก าหนด ฯลฯ 
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